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Bevezeto

Jelen Zaré beszamolasi Gtmutaté (a tovabbiakban: Utmutat) célja a Kisfaludy2030 Turisztikai
Fejleszt6 Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tamogatd) altal a TFC-M-1.1.2-2020 -
Maganszallashelyek és egyéb szallashelyek fejlesztése c. Kisfaludy Szallashelyfejlesztési
Konstrukcié keretében kezelt projektek pénziigyi elszamolasi rendszerének bemutatasa és az
ehhez kapcsolddo szabalyok, feltételek ismertetése.

Az Utmutaté hatalya kizarélag a TFC-M-1.1.2-2020 konstrukcidban megvalésulé projektekre
terjed Kki.

Jelen Utmutaté mindenkor hatalyos szévege az iranyado, kivéve, ha az adott tamogatoi
okirat (a tovabbiakban: Okirat) ettél eltéréen rendelkezik.

1 Elszamolhatésagi feltételek*

A projekt lebonyolitasa soran csak olyan kdltségek szamolhatdk el, melyekre az adott palyazati
felhivas és a jelen Utmutaté (a tovabbiakban egyiittesen: Felhivas) lehetéséget nyuijt, és
alapesetben a palyazat benyujtasa soran tervezve voltak, illetve a hatalyos Okirat alapjan
elszamolhatok.

2 Tajékoztaté Zaré beszamold benyujtasahoz

2.1 Altalanos informaciok a beszamoloval kapcsolatban:

A projekt megvaldsitasarol készitett zaré beszamolo strukturaja:
a) pénzugyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel dsszefuggésben
ténylegesen felmerilt, pénzugyileg rendezett, korabban el nem szamolt
koltségekkel és

b) szakmai beszamol6é keretében be kell szamolni a projekt szakmai
megvaldsitasardl, a tamogatasi szerzédésben vallaltak teljesitésérél az egész
projekt megvalositasa soran.

A tevékenység fizikai (szakmai beszamold) és pénzigyi (pénzigyi elszamolas)
elérehaladasat bemutaté beszamold benyujtasara kizardlag 2021 januar 1-jét kdvetden
van lehetéség az Okiratban és a Felhivasban rogzitett idészakra vonatkozéan. Jelen
konstrukcidéban kizardlag zaré beszamolé benyujtasara van lehetéség.

- A zard beszamold benyujtasara a Tamogatd altal megadott webes fellleten nyilik
lehet6ség.

- A szakmai beszamoléban a kedvezményezett a tamogatott cél (projekt) megvaldsitasarol
ad szamot. A megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzugyi elszamolas
koltségsoraihoz.

- A beszamoldhoz csatolni sziikséges jelen Utmutatd részét képezé Benyujtandé
dokumentumok fejezet szerinti valamennyi dokumentumot, amely alatamasztja az eredeti
célkitlzés megvaldsulasanak tényét.

! A kéltségek elszamolasa mindig a hatalyos, vonatkoz6 szabalyozasok (Aht., Avr., Felhivas) az Okirat
és a hatalyos Altalanos Tamogatasi Feltételek (a tovabbiakban: ATF) cimii dokumentumban foglaltak
alapjan térténhet.



- Tovabba, a beszamolohoz kotelez6en csatolandd mellékletként kell benydjtani a projekt
elérehaladasat igazol6 fotédokumentaciét.

- Szobeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb netté 200.000,- Ft-ot meg
nem halad6 6sszegl megrendelések esetén kerulhet sor (a beszerzés teljes 6sszege az
iranyadd). Jelen tipusu megrendelések dsszege projektenként maximum netté 1.000.000,-
Ft értékhatar eléréséig alkalmazhato.

- A Kedvezményezett a pénzlgyi elszamolas keretében nem nyujthat be olyan,
készpénzben kiegyenlitett elszamold bizonylatot, amelynek az - altalanos forgalmi ado
felszamitasa esetén az altalanos forgalmi adoval novelt - ellenértéke meghaladja az
1.500.000,- Ft-ot.

- Az elszamolasra kertil6 egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.

- Kdzbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési koételezettség hianyaban az egy
szallitotol  (vallalkozotol), netté  1.000.000,- Ft feletti Osszértékben keletkezett
megrendelés/vallalkozoi szerz6dés (toébb megrendelés/szerz6dés Osszege
egybeszamitandd) esetén a szallitd kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasahoz, a Kedvezményezettnek a beszerzés targya vonatkozasaban legalabb 3,
egymastol fluiggetlen, a szallité kivalasztasanak idépontjaban érvényes arajanlattal kell
rendelkeznie.

- A netté 500.000,- Ft érték alatti szamlak esetében a bizonylatok adatait elegendé egy, a
Tamogaté altal, megadott webes feliileten elérhetd tablazatban régziteni. igy azokat és
az azokhoz tartoz6 egyéb bizonylatokat nem sziikséges megkiildeni a Tamogaténak!

- Beszamolo csak hatalyos Okirathoz kapcsolédéan nyujthato be!

- A szokasos piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumokat, az eredeti
bizonylatokat és a szakmai tartalom teljeslilését a Tamogaté az esetleges helyszini
ellenérzés soran ellendrzi (a piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és
felel6ssége).

2.2 Szamlaval szembeni kovetelmények:

A Kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok (az altalanos forgalmi adorél szolo 2007. évi
CXXVII. térvény, az adbzas rendjérél szolo 2017. évi CL._térvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kiallitott szamviteli bizonylatok eredeti példanyat szkennelve
koteles a pénzlgyi elszamolasok részeként benyujtani.

Az eredeti szamviteli bizonylaton zaradékolasként a projekt azonositét, valamint a
kdvetkezd szoveget kell ravezetni: "Tamogatas elszamolasara benyujtasra keriilt
................ Ft koltségben”? (A devizaban kiéllitott szamviteli bizonylat esetén devizaban
és forintban is régziteni sziikséges a zaradékot.)

Tovabba, az eredeti szamviteli bizonylatokra a Kedvezményezettnek a szamlan igazolnia
szlkséges a teljesitést a ,.teljesitést igazolom” széveg ravezetésével, valamint cégszeri
alairasaval.

2 Jelen zaradékot abban az esetben is sziikséges a szamlara felvezetni, ha annak teljes 6sszege keriil
elszamolasra.



A pénzigyi elszamolas soran Kedvezményezettnek mar a zaradékkal és teljesités
igazolassal ellatott bizonylatot kell benyujtania.

A szamlan szerepld teljesités datuma nem lehet korabbi, mint az Okiratban megjelolt
tevékenység elszamolhatosaganak kezdete és nem lehet késdbbi, mint az Okiratban
rogzitett projekt fizikai befejezésének datuma.

Elszamolasra csak olyan szamla nyujthaté be, amelynek pénzlgyi teljesitésére is sor
kerilt. A pénziigyi teljesités nem lehet késdbbi, mint a projekt fizikai befejezésének
datuma.

Idegen nyelven kiallitott szamla esetén a pénzugyi elszamolast alatamasztd bizonylatok
azonosithatdsaga érdekében a Kedvezményezett koteles az idegen nyelvi bizonylatokhoz
a Kedvezményezett cégszerl alairasaval ellatott, a fébb megnevezések magyar nyelvii
forditasat tartalmaz6 masolatot mellékelni.

2.3. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelmények

A kifizetést igazolo bizonylatok lehetnek:

a) bankszamlakivonatok (beleértve az elektronikus bankszamlakivonatot is),

(=3

) pénztarbizonylatok,

) pénztarjelentések és

) atermészetes személyek esetében; illetve azon gazdasagi tarsasagok esetében, ahol
annak a szamviteli politikaja errél masképp rendelkezik, a készpénzes/egyszerisitett
szamla igazolja a kifizetés tényét.

a O

Fentiek eredeti példanyat szkennelt valtozatban kell benyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamviteli bizonylatok atutalassal torténd kiegyenlitése
esetén a benyujtott kifizetést igazold bizonylat kizardlag abban az esetben fogadhato el,
amennyiben tartalmazza a tranzakci6 terhelésének/kdnyvelésének datumat.

2.4 Fotddokumentacioval szembeni kovetelmények

A szakmai teljesulést fotodokumentacioval is szikséges igazolni.

Felujitas/épités esetén a felujitas/épités el6tti és utani allapot dokumentalasa szikséges.
Eszkdzbeszerzés esetén az Uj eszkdzrél készuilt fotd benyujtasa szikséges.

A benyuijtott fotok nagy felbontasu, szines képek legyenek, amelybdl jol azonosithaté a
projekt soran elvégzett fejlesztés/beszerzett eszkdz.



3 Benyujtandé dokumentumok

A zar6 beszamolohoz az alabbi dokumentumok benyujtasa sziikséges:

Dokumentum neve Formaja/darabszam

Szakmai beszamolo Elektronikus formaban a Tamogato altal megadott
webes fellleten

Pénzugyi elszamolas Elektronikus formaban a Tamogat6 altal megadott
webes fellleten.

Elszamolasi bizonylatok (szamlak) | Zaradékolt és teljesités igazolt eredeti példanyokrol
készullt masolati példany / 1 pld elektronikus

Kifizetést igazold bizonylatok Masolati példany / 1 pld elektronikus
Foté Tevékenységenként minimum 2 pld elektronikus
formaban

Kérjiik, a szkennelt dokumentumokat ugy elnevezni, hogy azok tartalma azonosithaté
legyen az elnevezésbdl. (Pl: kerekpar_szmla; festes_szmla; festes_kifiz_biz)!

Ellenorzés folyamata

1. A Tarsasag formai és szakmai szempontbdl ellenérzi a beszamoloét.

2. Ha abenyujtott szakmai beszamolo és pénzlgyi elszamolas formailag, vagy tartalmilag
hianyos, hibas és/vagy az ellenérzés eredményei alapjan nem tamasztja ala kell
mértékben a tdmogatasnak a tdmogatasi szerz8désben rogzitett tevékenység(ek)re
torténd felhasznalasat, illetve a benyujtott dokumentacio a jogszabalyi el6irasoknak
nem felel meg, akkor a Tamogaté a hiany pontos megjeldlésével, hianypotlast és
kiegészitést kér.

3. Amennyiben a beszamolé elutasitasra keril, a Tamogaté az elutasitas tényérdl és
annak okairol értesitést kuld és kezdeményezi a tamogatas visszakovetelését.

4. A Tamogaté fenntartja a jogot, hogy az eredeti szamlak és beszerzéseket igazold
dokumentumok meglétét a fenntartasi idészakban a helyszinen ellenérizze.



